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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 19.04.2011г.     №      930

Об утверждении административного регламента 
предоставления  муниципальной услуги 
«Выдача разрешения  на право торговли на  ярмарке»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и на основании ст. 38 Устава Вольского муниципального района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной      услуги «Выдача разрешения  на право торговли на ярмарке»    (приложение).

     

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы   администрации  муниципального  района  по экономике, промышленности и потребительскому рынку.
 
3.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава администрации

муниципального района                                                                   И.И. Пивоваров
Приложение

            к постановлению    администрации 

            Вольского муниципального района

            от 19.04.2011г.  № 930
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ  НА ПРАВО ТОРГОВЛИ НА ЯРМАРКЕ»

1.  Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право торговли на ярмарке» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, доступности результатов оказания услуги,  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги. 
1.2. Нормативно-правовое регулирование предоставления

муниципальной услуги

1.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией РФ;

· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

· Правилами продажи отдельных видов товаров утвержденными Постановлением Правительства РФ от 19.01.1998г. № 55;

· Постановлением Правительства   Саратовской  области  от  01.06.2010 года

№ 195-П «Об утверждении Положения  об  организации ярмарок и продажи товаров на них на территории Саратовской области »;

    - Постановлением администрации Вольского муниципального района от 27.09.2010 года № 2275 «Об утверждении Положения об организации ярмарок и продажи товаров на них на территории Вольского муниципального района»

1.3. Органы, предоставляющие муниципальную услугу

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом социально-экономической политики администрации  Вольского муниципального района (далее - Отдел)

1.3.2.Отдел:

· предоставляет муниципальную услугу;

· информирует население о порядке получения муниципальной услуги; 

· обеспечивает свободный доступ к информационным стендам, содержащим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

· обеспечивает  контроль  за  предоставлением муниципальной услуги.

1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

· Министерство экономического развития и торговли Саратовской области; 

· Межрайонные инспекции Федеральной Налоговой Службы;

· Территориальное управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Саратовской области;

1.4. Получатели муниципальной услуги
1.4.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также граждане (в том числе ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством),  (далее - Заявитель).

1.5. Стоимость предоставления муниципальной услуги
1.5.1. Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, выдачу разрешения на право торговли на ярмарке  не взимается.
1.6. Право на неоднократное предоставления муниципальной услуги
1.6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

2.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги
2.1.1 Информация о муниципальной услуге предоставляется путем получения консультации у ответственного специалиста отдела социально-экономической политики, размещения информационного материала на стендах, а также с использованием средств массовой информации,  телефонной связи, посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации Вольского муниципального района (volsk.sarmo.ru), издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2 При входе в кабинет № 34 в здании администрации Вольского муниципального района по адресу: г. Вольск ул. Октябрьская 114, где оказывается муниципальная услуга  оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация:

· полный почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес официального интернет-сайта, справочные номера телефонов, график работы, блок – схема последовательности действий при  исполнении муниципальной услуги «выдача разрешения на право торговли на ярмарке» (приложение № 2 к административному регламенту). 

2.1.3 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется непосредственно ответственным консультантом. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество, должность.

Ответственный специалист обязан сообщить лицу график приема лиц, точный почтовый адрес (при необходимости – способ проезда к нему), условия оказания муниципальной услуги.

Звонки от лиц по вопросу порядка предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы соответствующего подразделения. Во время разговора ответственный специалист должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Вольского муниципального района (volsk.sarmo.ru) размещается следующая информация:

· полное наименование, полные почтовые адреса, адреса электронной почты,  органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· справочные номера телефонов консультанта, предоставляющего муниципальную услугу;

· график работы, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

· блок-схемы, наглядно отображающие алгоритм прохождения административной процедуры;

· порядок обжалования решений, действий или бездействий органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов.

· информация о принятом решении, о выдаче разрешений. 
Справочный номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты и официального Интернет-сайта содержатся в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
2.2. Перечень документов, предоставляемых заявителями


2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления: (приложение № 5 к Административному регламенту).
   К  заявлению  прилагаются следующие документы (ксерокопии):

  
а)   документ, подтверждающий личность заявителя; 


б) медицинская книжка установленного образца с полными данными медицинских обследований в соответствии с действующим законодательством (для заявителя, осуществляющего торговую деятельность);


в) документы, подтверждающие ведение гражданином крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводом, огородничеством, животноводством;

     
г) соответствующие свидетельства  для индивидуальных предпринимателей, юридических лиц и граждан, ведущих крестьянские (фермерские) хозяйства:

- о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

-  о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

-   о государственной регистрации юридического лица;  

-  о постановке на учет Российской организации  в налоговом органе по месту нахождения  на территории Российской Федерации;

-  о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года;

- о внесении  в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года;

- Доверенность, подтверждающая полномочия представителя, оформленная в соответствии с действующим законодательством.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Рассмотрение заявления о выдаче  разрешения на право торговли на ярмарке осуществляется в срок, не превышающий 3 –х рабочих дней со дня поступления заявления в отдел социально-экономической политики администрации Вольского муниципального района. 

Дубликат разрешения предоставляется отделом  социально-экономической политики администрации Вольского муниципального района, юридическим  лицам, индивидуальным предпринимателям, а также гражданам (в том числе ведущим  крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством),   получившем  разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному  заявлению граждан  с момента принятия соответствующего заявления.


2.3.2. Днем  поступления документов,  является дата приема документов ответственным специалистом отдела социально-экономической политики администрации Вольского муниципального района.

2.4.  Отказ в предоставлении разрешения

2.4.1 Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

- подача заявления о выдаче разрешения на право торговли на  ярмарке  содержащего  недостоверные сведения;

- отсутствие доверенности, подтверждающей полномочия представителя, оформленной в соответствии с действующим законодательством;

- предоставление не полного пакета документов в соответствии с п. 2.2.1. настоящего Административного регламента;

- отсутствие товара, предложенного заявителем к реализации, в ассортиментном перечне товаров реализуемых на ярмарке, утвержденным муниципальным - правовым актом;

-  отсутствие стационарных мест торговли для продажи продовольственных товаров (за исключением мороженного, безалкогольных напитков и пива, кондитерских и хлебобулочных изделий в упаковке изготовителя товара).

2.5.  Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

  2.5.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на право торговли на   ярмарке:

- направление заявителю мотивированного отказа в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке.

2.6. График  работы

2.6.1.График приема заявителей ответственным специалистом:
	Понедельник
	08.30 – 12:00

	Вторник
	08.30 – 12:00

	Среда
	08.30 - 12:00

	Четверг
	08.30 – 12:00

	Пятница
	08.30 - 12:00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


2.7. Требования к оборудованию помещений, в которых

предоставляется муниципальная услуга
    2.7.1. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей.

    2.7.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

2.8. Требования к организации 

и ведению приема получателей муниципальной услуги

Рабочее место ответственного специалиста оборудуется персональным компьютером, с установленным необходимым программным обеспечением, телефоном и другой оргтехникой, позволяющими организовывать предоставление муниципальной услуги качественно и в полном объеме. Специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

       3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: (блок – схема согласно приложения №2 административного  регламента)

· Прием документов и заполнение заявления на получение разрешения на право торговли на ярмарке согласно установленного образца (приложение № 5 административного регламента);

· направление заявления и пакета документов в отдел делопроизводства администрации Вольского муниципального района для регистрации и визирования Главой администрации Вольского муниципального района;

· получение документов ответственным специалистом и регистрация в отделе;

· рассмотрение заявления и документов;

· выдача и регистрация разрешения на право торговли на ярмарке согласно (приложениям №3,4 к административному регламенту);

· направление мотивированного отказа  заявителю в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке.

3.2. Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги
3.2.1 В случае обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист отдела консультирует заявителя об условиях получения разрешения на право торговли на ярмарке:

-  о   правилах и требованиях к организации ярмарки;

- о перечне необходимых документов на получение разрешения,  сроках оформления разрешения;

-  о порядке обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц. 


Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на каждого заявителя.

3.3.  Прием документов, необходимых для  получения разрешения на право торговли на ярмарке
3.3.1  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел социально-экономической политики администрации Вольского муниципального района с заявлением о выдаче разрешения на право торговли на  ярмарке.

3.3.2 Ответственный специалист  отдела проверяет:

-     документы на соответствие установленному перечню;

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

3.3.3 Заявление на получение разрешения заполняется заявителем на бланке установленного образца на имя Главы администрации Вольского муниципального района.  При отсутствии у заявителя заполненного заявления ответственный специалист отдела оказывает помощь заявителю при заполнении заявления. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво  синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами);

3.3.4 В тот же день ответственный специалист  направляет заявление и пакет документов в отдел делопроизводства администрации Вольского муниципального района для регистрации и визирования Главой администрации Вольского муниципального района;

3.3.5 Ответственный специалист принимает из отдела делопроизводства администрации Вольского муниципального района заявление и пакет документов с  резолюцией  Главы  администрации Вольского муниципального района. При рассмотрении документов в случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения, ответственный специалист выписывает разрешение на право торговли на ярмарке заявителю.  При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на право торговли на ярмарке предусмотренных пунктом 2.4.1. настоящего административного регламента ответственный специалист готовит заявителю мотивированный отказ. Ответственный специалист вручает заявителю отказ лично, либо отправляет по почте.

3.3.6 Если резолюция Главы  администрации Вольского муниципального района отрицательна, ответственный специалист готовит  заявителю мотивированный отказ. Ответственный специалист вручает  заявителю отказ лично, либо  отправляет по почте.

3.4. Подготовка  и выдача разрешения на право торговли на  ярмарке

3.4.1. Ответственный специалист отдела социально-экономической политики администрации  Вольского муниципального района регистрирует разрешение на право торговли на  ярмарке  в журнале регистрации выдачи разрешений (приложение № 3);

  3.4.2.  Разрешение на право торговли на ярмарке заявителю вручается лично, либо по почте. (приложение № 4);

  3.4.3.    Мотивированный отказ заявителю вручается лично, либо по почте.

4. Порядок и формы  контроля за оказанием муниципальной услуги.
   4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела социально-экономической политики администрации  Вольского муниципального района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела социально-экономической политики администрации  Вольского муниципального района проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3.   Персональная ответственность специалиста отдела  закрепляется в его должностной инструкции  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Результаты проверки оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5.  Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

           5.1. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) и решение специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги  повлекшие предоставление  услуги несвоевременно или не предоставление муниципальной услуги.

          5.2. Обжалование действий (бездействий), решений ответственного специалиста  осуществляется в  административном и судебном порядке.

Жалоба на действия (бездействия), решения ответственного специалиста подается в письменной форме на имя Главы администрации Вольского муниципального района.  

         5.3. Жалоба на действия (бездействия), решения ответственного специалиста должна быть подписана заявителем, обратившимся с жалобой, и должна содержать: 

· наименование должности, фамилию, имя и отчество ответственного специалиста действие (бездействие),  решение которое обжалуется;

· фамилию, имя, отчество лица, подающего жалобу, его место жительство  или место нахождения; 

· существо обжалуемого действия (бездействия) или решения.

        5.4. Жалоба на действия (бездействия), ответственного специалиста  должна быть рассмотрена,  в течение одного месяца со дня ее поступления.

Днем поступления жалобы на действия (бездействия), решения консультанта  является дата регистрации жалобы.

Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен, но не более чем еще на один месяц, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

         5.5. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействия), решения ответственного специалиста, направляется лицу, обратившемуся с жалобой в пределах сроков, указанных в пункте 3.6.5. настоящего Административного регламента.

        5.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Руководитель аппарата                                                           О.Н. Сазанова

Приложение № 1

к Административному регламенту
Почтовый адрес и справочные номера телефонов 

консультанта, оказывающего муниципальную услугу 

«Выдача разрешения на право торговли на  ярмарке» 

	№

п/п
	Наименование структурного подразделения
	Почтовый адрес, адрес электронной почты и официального интернет сайта 
	Справочные телефоны 

	1. 
	Отдел социально-экономической политики администрации Вольского муниципального района
	412900 г.Вольск ул.Октябрьская 114

E-mail: svetlana_zelenov@mail.ru
volskadm@mail.ru
адрес Интернет-сайта администрации: www.volsk.sarmo.ru

	7-07-28


Руководитель аппарата                                                           О.Н. Сазанова

Приложение № 2

к Административному регламенту

          Блок-схемы последовательности действий при исполнении муниципальной  функции «Выдача разрешения на право торговли на  ярмарке».



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Руководитель аппарата                                                                           О.Н. Сазанова
Приложение № 3

к Административному регламенту

Журнал регистрации выдачи разрешений на право торговли на  ярмарке

	N 
разрешения
	Дата подачи заявления
	Наименование предприятия, форма собственности
	Место размещения, профиль, площадь объекта, номер телефона
	ФИО руководителя, телефон
	Режим работы


	Срок действия разрешения
	Дата получения разрешения
	Дата аннулирования
	ФИО получателя
	Роспись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель аппарата                                                           О.Н. Сазанова
Приложение № 4

к Административному регламенту



                                             №______

РАЗРЕШЕНИЕ

                                                      на право торговли на ярмарке

     Выдано_________________________________________

      (наименование юридического или физического лица)

      ______________________________________________

                  (юридический адрес и номер свидетельства)

    Срок действия: с__________ по ___________ 20  г.

    Продлен:       с__________ по ___________ 20  г.

    На право торговли на месте  № ________товарами, 

    утвержденными в ассортиментном перечне

    Постановлением администрации Вольского

    муниципального района  

    от ___________  № ___________

    По адресу г. Вольск _____________________ 

    Режим работы: ежедневно  с 8-00  до 18-00  часов.

    Дата выдачи: «____» _________________ 20  г.

    На торговом месте копия недействительна!

    Зам. Главы администрации 

    Вольского муниципального 

    района по экономике,

    промышленности и потребительскому

    рынку                                                                       Т.П. Ершова       

Руководитель аппарата                                                           О.Н. Сазанова
Приложение № 5

к Административному регламенту

                                                                       Главе администрации Вольского муниципального района ___________________________

От _____________________________________

                             (Ф.И.О.)

Проживающего по адресу: _____________________________________

____________________________________

Свидетельство _____________________________

           (№ ОГРН, дата выдачи)

Выписка из ЕГРЮЛ______________________________

Юридический адрес _____________________________

ИНН____________________ дата __________________ 

телефон 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне разрешение на право торговли на ярмарке по адресу:

_______________________________________________________ 

для реализации следующими товарами: 

_______________________________________________________________

(наименование)

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

К заявлению прилагаются копии следующих документов:

_____________________________________

_____________________________________

Дата




             Подпись  

_______________                                 _____________

______________________________________     
                                                                      (Ф.И.О. полностью)                                  

Руководитель аппарата                                                           О.Н. Сазанова
 Регистрация  и выдача разрешения на право торговли на ярмарке заявителю





Направление  заявителю мотивированного отказа 





Направление  заявления и пакета документов   в отдел делопроизводства администрации ВМР для его регистрации и визирования Главой администрации ВМР (2 раб. дня)





Уведомление  заявителя о наличии препятствий для получения разрешения на право торговли на ярмарке





Ответственный специалист принимает из отдела делопроизводства заявление и  пакет документов  с резолюцией Главы  администрации ВМР (1 раб. день)





Заявление  заполнено правильно, все документы в наличии  





Прием документов от заявителя ответственным специалистом


 (20 мин)








Администрация Вольского  муниципального района 412900, г.Вольск, ул.Октябрьская, 114   


тел. 7-07-28, 7-30-71.
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